TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN

LỊCH CÔNG TÁC

Năm học 2021 - 2022

Tuần thứ 34: Từ ngày 09 tháng 05 năm 2022 đến ngày 14 tháng 05 năm 2022  - Lớp trực tuần: 7A
	Thứ

Ngày
	Nội dung công việc

(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc

(Chiều)
	Người trực
	ND phát sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	Hai

09/05/2022


	- 6h50: Đón HS và đo thân nhiệt cho HS (Tp: theo lịch PC của BP Y tế); 7h15: CC các K6, 7, 8, 9 trực tiếp tại các lớp (GVCN chủ trì, đ/c Tr.Yến soạn nội dung). 

- 7h30: Dạy và học theo TKB sáng  số 10 trong tuần.

- 9h00: Họp chuẩn bị công tác thi cấp cụm chấm trường học “sáng-xanh-sạch-đẹp-an toàn” (Tp: BGH, BCHCĐ, TKHĐ, các TTCM, tổ VP, bảo vệ)
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung,

Hán
	- 14h00: Dạy và học theo TKB chiều số 10 trong tuần.
- 14h00: Đón đoàn chấm thi  “sáng-xanh-sạch-đẹp-an toàn” (Tp: BGH, BCHCĐ, TKHĐ, các tổ trưởng, tổ VP).

- Đ/c Thu Update phần mềm dữ liệu HS khối 9 trong tuần. Nhập hồ sơ lớp 9 trên CSDL ngành.
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung,

Hán
	

	Ba

10/05/2022


	- 9h05: Họp HĐ xét TN - THCS (Tp: BGH, TKHĐ, GVCN9, CTCĐ, TTND).
- Học sinh khối 9 hoàn thành Phiếu ĐK dự tuyển vào L10-THPT (đơn xanh) có đầy đủ chữ ký
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung,

Hán
	- 14h00: Hỗ trợ công tác KT rà soát hồ sơ lớp 9 (Tp: GVCN9, các đ/c Hán, V.Anh, T.Linh, H.Linh, T.Yến, Thu)
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

NhungHán
	

	Tư

11/05/2022


	- 8h00: GVCN 9 hạn cuối nộp (đơn xanh) về đ/c Hạnh nhận.
- 8h00: Đ/c M.Trang dự HN tại TTCT huyện 
	Quân
	V.Anh

Hương

Nhung,

Hán
	- 14h00: Hỗ trợ công tác KT rà soát hồ sơ lớp 9 (Tp: GVCN 9 + Các đ/c Hán, Tâm, V.Anh, T.Linh, T.Yến, Thu)
	Quân
	V.AnhYến

Hương

NhungHán
	

	Năm

12/05/2022


	- 10h00: Họp Đánh giá phân loai VC cuối năm + Các tổ họp bình xét thi đua cuối năm học (theo HD).

- 8h00: Đ/c Quân họp tại TTCT huyện


	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung,

Hán
	- 14h00: Hoàn thành việc cấp mã HS (mã định danh trên CSDL) kèm mật khẩu cho HS lớp 9.
	Quân
	V.Anh

Yến

Nhung
	

	Sáu

13/05/2022


	- 7h30: Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9 (lần 2) tại trường (Tp: BGH, các đ/c GVCN9, T.Linh, Hán, Nhung)
- 10h00: Các tổ nộp hồ sơ BB họp bình xét thi đua cuối năm học về BGH.


	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung Hán
	- 14h00: Giao ban BGH
- 14h00: Chuẩn bị hồ sơ xét TN nộp về PGD kiểm tra thứ 2 ngày 16/5 (Tp: BGH, các đ/c Nhung, T.Linh Hán, T.Yến)
	Quân
	V.Anh

Yến

Hương

NhungHán
	

	Bảy

14/05/2022


	- 7h30: Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9 tại trường 
THCS …………..…… (Tp: ……………...…….…..)


	Hạnh
	Bảo vệ
	- Xuất dữ liệu từ phần mềm QLT gửi mail về PGD (Tp: BGH, đ/c Thu)
	
	Bảo vệ
	

	Chủ Nhật

15/05/2022


	- Bảo vệ trực trường


	
	Bảo vệ
	Bảo vệ trực trường


	
	Bảo vệ
	


* Lưu ý:  - Tiết 1 buổi sáng bắt đầu từ 7h30; tiết 1 buổi chiều bắt đầu từ 14h00. 

- Đ/c HT nghỉ chiều thứ 3, sáng thứ 7. Đ/c PHT nghỉ sáng thứ 4, chiều thứ 5.

                - Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.

